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ÖN SÖZ
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ADALET Bakanlığı CEZA VE TEVKIFEVLERI GENEL 
MÜDÜRLÜĞÜ PERSONELI GÖREVDE YÜKSELME VE 

UNVAN DEĞIŞIKLIĞI SINAVI
31.05.2021 TARIHLI BAŞVURU KILAVUZUNDA YER 

ALAN KONU DAĞILIMLARI:

YAZILI SINAV KONULARI 

A) Görevde yükselme sınavı için; 

1) Ortak sınav konuları 

-T.C. Anayasası (2 soru), 

-Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi (2 soru), 

-İnsan Hakları ve Demokrasi (2 soru), 

-Türk Dil Bilgisi ve Yazışma Kuralları (2 soru), 

-Etik Davranış İlkeleri (2 soru), 

-Genel Kültür (8) ve Genel Yetenek (12 soru), 

-Ve Alan Bilgisi (70 soru), olmak üzere toplam 100

EK-1

Sayman Kadroları için;

Saymanlık Kadrosunda Görevde Yükselme Sınavında Yer Ala-

cak Alan Bilgisi Sorularının Konu Dağılımı

1) 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu,

2) 2886 Sayılı Devlet İhale Kanunu,

3) 6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu,

4) 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu,

5) 4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu,

6) 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu,

7) Taşınır Mal Yönetmeliği,

8) İç Kontrol ve Ön Mali Kontrole İlişkin Usul ve Esaslar,

9) Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında  

Yönetmelik,

10) Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

11) Genel Yönetim Muhasebe Yönetmeliği,

12) Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği,

13) Bakanlıklara Bağlı, İlgili, İlişkili Kurum ve Kuruluşlar İle Diğer 

Kurum ve Kuruluşların Teşkilatı Hakkında Cumhurbaşkanlığı 4 No’lu 

Kararnamesi

14) Ceza İnfaz Kurumları İle Tutukevleri İşyurtları Kurumu ve İşyurt-

larının İdare Ve İhale Yönetmeliği,

15) Ceza İnfaz Kurumları’nın Yönetimi ile Ceza ve Güvenlik Tedbir-

lerinin İnfazı Hakkında Yönetmelik,

16) Ceza İnfaz Kurumları ile Tutukevleri İşyurtları Kurumu, İşyurtları 

Uygulamaları Hakkında 137/3 No’lu Genelge,

17) İşyurtları Kurumu ve İşyurtlarında Kullanılan Maliyet Hesapları 

İle Tutulacak Defter ve Belgelerin Düzenlenmesine Dair Yönerge.

18) İşyurtları Kurumu ve İşyurtlarında Kullanılan Maliyet Hesapları 

İle Tutulacak Defter ve Belgelerin Düzenlenmesine Dair Yönerge de 

Değişiklik Yapılmasına Dair Yönerge

19) Kamu İhale Genel Tebliği.

20) 6245 sayılı Harcırah Kanunu

21) Genel Muhasebe, Muhasebe Uygulamaları, Hesap Planları

A) Ceza Infaz Kurumu 2. Müdürü Kadrolari Için:

1) 5275 Sayılı Ceza Ve Güvenlik Tedbirlerinin İnfazi Hakkında 

Kanun,

2) 6331 Sayılı İş Sağlığı Ve Güvenliği Kanunu,

3) Ceza İnfaz Kurumları’nin Yönetimi Ile Ceza Ve Güvenlik Tedbirle-

rinin İnfazi Hakkında Yönetmelik,

4) 4675 Sayılı İnfaz Hakimliği Kanunu,

5) 5271 Sayılı Ceza Muhakemesi Kanunu,

6) 5237 Sayılı Türk Ceza Kanunu,

7) 3713 Terörle Mücadele Kanunu,

8) Ceza İnfaz Kurumlarında Bulundurulabilecek Eşya Ve Maddeler 

Hakkında Yönetmelik,

9) Hükümlü Ve Tutukluların Emanete Alınan Kişisel Paralarının 

Kullanımına Dair Yönetmelik,

10) Hükümlü Ve Tutuklularin Ziyaret Edilmeleri Hakkında Yönetme-

lik,

11) Hükümlü Ve Tutukluların Ödüllendirilmesi Hakkında Yönetmelik,

12) Hükümlü Ve Tutuklulara Yakinlarinin Ölümü Veya Hastaliği 

Nedeniyle Verilebilecek Mazeret İzinlerine Dair Yönetmelik,

13) Hükümlü Ve Tutuklular İle Ceza İnfaz Kurumları Personelinin 

İaşe Yönetmeliği,

14) Taşınır Mal Yönetmeliği,

15) Ceza Ve Tevkifevleri Genel Müdürlüğü’nün Kurumlarda Ders Ve 

Ek Ders Ücretleri Hakkındaki 139/1 Sayılı Genelgesi,

16) Ceza İnfaz Kurumları Ile Tutukevleri İşyurtları Kurumu Ve 

İşyurtlari’nin İdare Ve İhale Yönetmeliği,

17) Açik Ceza İnfaz Kurumlarına Ayrilma Yönetmeliği,

18) 657 Sayılı Devlet Memurlari Kanunu,

19) 2886 Sayılı Devlet İhale Kanunu,

20) 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu,

21) 4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu,

22) 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Ve Kontrol Kanunu,

23) 7201 Sayılı Tebligat Kanunu,

24) 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar Ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu,

25) 3071 Sayılı Dilekçe Hakkinin Kullanılmasına Dair Kanun,

26) Bakanlıklara Bağli, İlgili, İlişkili Kurum Ve Kuruluşlar İle Diğer 

Kurum Ve Kuruluşlarin Teşkilati Hakkında Cumhurbaşkanlığı 4 No’lu 

Kararnamesi,

27) İç Kontrol Ve Ön Mali Kontrole İlişkin Usul Ve Esaslar,

28) Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul Ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik,

29) Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

30) Kamu İhale Genel Tebliği

31) 6245 Sayılı Harcirah Kanunu

32) Cumhurbaşkanlığı Teşkilati Hakkında Cumhurbaşkanlığı Karar-

namesi 1 No’lu Kararname

33) Adalet Bakanlığı Ile Milli Eğitim Bakanlığı Arasında Eğitim Ve 

Öğretim İş Birliği Protokolü

34) Ceza İnfaz Kurumlarında Barindirilanlarin Uluslararasi Standart-

larda İnsan Hakları Merkezli Sağliğa Erişimi Ve Tedavileri, Tedavi 

Nedeniyle Nakilleri, Ceza Tehiri İşlemleri

35) Adalet Bakanlığı Disiplin Yönetmeliği
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36) Gözlem Ve Siniflandirma Merkezleri İle Hükümlülerin Değerlen-

dirilmesine Dair Yönetmelik

B) İdare Memuru Kadrolari Için:

1) 5275 Sayılı Ceza Ve Güvenlik Tedbirlerinin İnfazi Hakkında 

Kanun,

2) 6331 Sayılı İş Sağlığı Ve Güvenliği Kanunu,

3) Ceza İnfaz Kurumları’nin Yönetimi Ile Ceza Ve Güvenlik Tedbirle-

rinin İnfazi Hakkında Yönetmelik,

4) 4675 Sayılı İnfaz Hakimliği Kanunu,

5) 5271 Sayılı Ceza Muhakemesi Kanunu,

6) 5237 Sayılı Türk Ceza Kanunu,

7) 3713 Terörle Mücadele Kanunu,

8) Ceza İnfaz Kurumlarında Bulundurulabilecek Eşya Ve Maddeler 

Hakkında Yönetmelik,

9) Hükümlü Ve Tutuklularin Emanete Alinan Kişisel Paralarinin 

Kullanimina Dair Yönetmelik,

10) Hükümlü Ve Tutuklularin Ziyaret Edilmeleri Hakkında Yönetme-

lik,

11) Hükümlü Ve Tutuklularin Ödüllendirilmesi Hakkında Yönetmelik,

12) Hükümlü Ve Tutuklulara Yakınlarının Ölümü Veya Hastaliği 

Nedeniyle Verilebilecek Mazeret İzinlerine Dair Yönetmelik,

13) Hükümlü Ve Tutuklular İle Ceza İnfaz Kurumları Personelinin 

İaşe Yönetmeliği,

14) Taşınır Mal Yönetmeliği,

15) Ceza Ve Tevkifevleri Genel Müdürlüğü’nün Kurumlarda Ders Ve 

Ek Ders Ücretleri Hakkındaki 139/1 Sayılı Genelgesi,

16) Ceza İnfaz Kurumlan Ile Tutukevleri İşyurtları Kurumu Ve 

İşyurtlari’nin İdare Ve İhale Yönetmeliği,

17) Açik Ceza İnfaz Kurumlarına Ayrilma Yönetmeliği,

18) 657 Sayılı Devlet Memurlari Kanunu,

19) 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar Ve Genel Sağlık Sigortasi Kanunu,

20) 2886 Sayılı Devlet İhale Kanunu,

21) 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu,

22) 4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu,

23) 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Ve Kontrol Kanunu,

24) 7201 Sayılı Tebligat Kanunu,

25) 3071 Sayılı Dilekçe Hakkinin Kullanılmasına Dair Kanun,

26) Bakanlıklara Bağli, İlgili, İlişkili Kurum Ve Kuruluşlar İle Diğer 

Kurum Ve Kuruluşlarin Teşkilati Hakkında Cumhurbaşkanlığı 4 No’lu 

Kararnamesi

27) Kamu İhale Genel Tebliği.

28) 6245 Sayılı Harcirah Kanunu

29) Cumhurbaşkanlığı Teşkilati Hakkında Cumhurbaşkanlığı Karar-

namesi 1 No’lu Kararname

30) Adalet Bakanlığı İle Milli Eğitim Bakanlığı Arasinda Eğitim Ve 

Öğretim İş Birliği Protokolü

31) Ceza İnfaz Kurumlarında Barindirilanlarin Uluslararasi Standart-

larda İnsan Hakları Merkezli Sağliğa Erişimi Ve Tedavileri, Tedavi 

Nedeniyle Nakilleri, Ceza Tehiri İşlemleri

32) Adalet Bakanlığı Disiplin Yönetmeliği

33) Gözlem Ve Sınıflandırma Merkezleri İle Hükümlülerin Değerlen-

dirilmesine Dair Yönetmelik

C) İnfaz Ve Koruma Başmemuru Kadrolari Için:

1) 5275 Sayılı Ceza Ve Güvenlik Tedbirlerinin İnfazi Hakkında 

Kanun,

2) 6331 Sayılı İş Sağlığı Ve Güvenliği Kanunu,

3) Ceza İnfaz Kurumları’nin Yönetimi Ile Ceza Ve Güvenlik Tedbirle-

rinin İnfazi Hakkında Yönetmelik,

4) 4675 Sayılı İnfaz Hakimliği Kanunu,

5) 5271 Sayılı Ceza Muhakemesi Kanunu,

6) 5237 Sayılı Türk Ceza Kanunu,

7) 3713 Terörle Mücadele Kanunu,

8) Ceza İnfaz Kurumlarında Bulundurulabilecek Eşya Ve Maddeler 

Hakkında Yönetmelik,

9) Hükümlü Ve Tutuklularin Emanete Alinan Kişisel Paralarinin 

Kullanimina Dair Yönetmelik,

10) Hükümlü Ve Tutuklularin Ziyaret Edilmeleri Hakkında Yönetme-

lik,

11) Hükümlü Ve Tutukluların Ödüllendirilmesi Hakkında Yönetmelik,

12) Hükümlü Ve Tutuklulara Yakinlarinin Ölümü Veya Hastalığı 

Nedeniyle Verilebilecek Mazeret İzinlerine Dair Yönetmelik,

13) Hükümlü Ve Tutuklular İle Ceza İnfaz Kurumları Personelinin 

İaşe Yönetmeliği,

14 Ceza İnfaz Kurumlan Ile Tutukevleri İşyurtlari Kurumu Ve 

İşyurtlari’nin İdare Ve İhale Yönetmeliği,

15) Açik Ceza İnfaz Kurumlarına Ayrilma Yönetmeliği,

16) 657 Sayılı Devlet Memurlari Kanunu,

17) 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar Ve Genel Sağlık Sigortasi Kanunu,

18) 2886 Sayılı Devlet İhale Kanunu,

19) 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu,

20)4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu,

21)7201 Sayılı Tebligat Kanunu,

22)3071 Sayılı Dilekçe Hakkının Kullanılmasına Dair Kanun,

23) Bakanlıklara Bağli, İlgili, İlişkili Kurum Ve Kuruluşlar İle Diğer 

Kurum Ve Kuruluşlarin Teşkilati Hakkında Cumhurbaşkanlığı 4 No’lu 

Kararnamesi

24) Cumhurbaşkanlığı Teşkilati Hakkında Cumhurbaşkanlığı Karar-

namesi 1 No’lu Kararname

25) Adalet Bakanlığı İle Milli Eğitim Bakanlığı Arasında Eğitim Ve 

Öğretim İş Birliği Protokolü

26) Ceza İnfaz Kurumlarında Barindirilanlarin Uluslararasi Standart-

larda İnsan Hakları Merkezli Sağlığa Erişimi Ve Tedavileri, Tedavi 

Nedeniyle Nakilleri, Ceza Tehiri İşlemleri

27) Adalet Bakanlığı Disiplin Yönetmeliği

28) Gözlem Ve Sınıflandırma Merkezleri İle Hükümlülerin 

Değerlendirilmesine Dair Yönetmelik
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DİKKAT

Bilindiği üzere, 4/07/2018 tarihli Resmî Gazete’de yayımlanan 477 Sayılı Kanun ile Bazı Kanunlarda Değişik-
lik Yapılması Hakkında Kanun Hükmünde Kararname’de (KHK), Cumhurbaşkanlığı Hükûmet Sistemi’ne yönelik 
“Bakanlar Kurulu, Başbakan” ibarelerine yönelik düzenlemeler yer aldı.

Söz konusu düzenlemeyle;

“Yürütme maddeleri

MADDE 72 – (1) Yürürlükte bulunan kanun ve kanun hükmünde kararnameler ile 10/5/2018 tarihli ve 7142 sayılı 
Kanuna dayanılarak yürürlüğe konulan kanun hükmünde kararnamelerin yürütme maddelerinde Bakanlar Kurulu 
ve bakanlara yapılmış olan atıflar Cumhurbaşkanına yapılmış sayılır.

Tüzükler, Bakanlar Kurulu kararları ve yönetmelikleri

GEÇİCİ MADDE 1 – (1) Bu Kanun Hükmünde Kararnamenin yürürlüğe girdiği tarihten önce, bu Kanun Hük-
münde Kararname ile değişiklik yapılan kanunların ilgili maddeleri gereğince yürürlüğe konulmuş olan tüzükler, 
nizamnameler, Başbakanlık ve Bakanlar Kurulu tarafından çıkarılan yönetmelikler ile diğer işlemler yürürlükten 
kaldırılmadıkça geçerliliğini sürdürür.” hükümlerine yer verilmiştir.

T.C. anayasasının Geçici 21’inci maddesinde ise “Kanunlar ve diğer mevzuat ile Başbakanlık ve Bakanlar Kuru-
luna verilen yetkiler, ilgili mevzuatta değişiklik yapılıncaya kadar Cumhurbaşkanı tarafından kullanılır” hükmüne 
yer verilmiştir.

Diğer taraftan, kitabımızda, Sahil Güvenlik Komutanlığı Yükselme Sınavına yönelik yer verilen konular 
http://www.mevzuat.gov.tr/ internet adresinden güncel olduğu düşünülerek aynısına yer verilmiştir. Ancak, bazı 
mevzuatlarda “Bakanlar Kurulu, Başbakan ve bakanlık isimleri” gibi ibarelerin güncellenmediği görülmüştür.

Okuyucularımızın, kitapta yer alan bazı mevzuatlarda ve çıkmış sorularda “Bakanlar Kurulu, Başbakan ve bakan-
lık isimleri” gibi ibarelerin yer alması halinde yukarıdaki kanun hükmünün göz önüne alınarak değerlendirmeleri 
gerekmektedir...
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BÖLÜM

T.C. ANAYASASI

BAŞLANGIÇ İLKELERİ
Başlangıç metni, anayasanın maddelerinin başlama-
sından önce yer alan, madde numarası olmayan, 9 
paragraftan oluşan ve Anayasa’ya hâkim olan temel 
felsefeyi yansıtan bir metindir. Anayasanın herhangi 
bir maddesi gibi bağlayıcıdır. Bununla birlikte başlan-
gıç metni anayasaya dahildir. 

Başlangıç Metni İlkeleri

• Atatürk İlke ve İnkılaplarına Bağlılık 

• Atatürk Milliyetçiliği 

• Atatürk Medeniyetçiliği  

• Çağdaş Medeniyet Düzeyine Ulaşma Azmi 

• Millî Egemenlik 

• Anayasanın ve Hukukun Üstünlüğü 

• Özgürlükçü Demokrasi 

• Doğal Haklar

• Türk Varlığının Devleti ve Ülkesiyle Bölünmezliği 

• Sosyal Adalet ve Eşitlik

• Kuvvetler Ayrılığı 

• Lâiklik 

• Her Türk Vatandaşının Onurlu Bir Hayat Sür-
dürme ve Maddî ve Manevî Varlığını Geliştirme 
Hakkı 

NOT

Başlangıç metni anayasaya ilk kez 1961 Anayasası ile 
girmiştir. 1982 Anayasası’ndaki başlangıç metninin 
ilk paragrafı olan 12 Eylül 1980 harekâtının meşruluğu 
1995’te Anayasa’dan kaldırıldı. Bununla birlikte başlan-
gıç metni anayasaya dahildir.

1982 ANAYASASI GENEL ESASLARI

Madde 1.  Devletin şekli :

 ▼ “Türkiye Devleti bir Cumhuriyettir.” 

Madde 2. Cumhuriyetin temel nitelikleri sayılmış-
tır:

• “Türkiye Cumhuriyeti, toplumun huzuru, millî da-
yanışma ve adalet anlayışı içinde; 

• İnsan haklarına saygılı, 

• Atatürk milliyetçiliğine bağlı, 

• Başlangıçta belirtilen temel ilkelere dayanan, 

• Demokratik, 

• Laik, 

• Sosyal,

• Hukuk devletidir.”

a.  Atatürk Milliyetçiliğine Bağlı Devlet İlkesi

 ✶ Milliyetçilik ilkesi 1924 Anayasası’nda 1937 yılında 
yapılan değişiklikle ilk kez yer almıştır. 1961 Anaya-
sası milliyetçilik yerine ‘‘millî devlet’’ ifadesini kullan-
mıştır. 1982 Anayasası’nda ise ‘‘Atatatürk milli-
yetçiliğine bağlı devlet’’ olarak formüle edilmiştir.

 ✶ Atatürk milliyetçiliğinin,  milletin din, dil, ırk gibi 
maddi unsurlardan oluştuğunu kabul eden objek-
tif milliyetçilik anlayışı yerine; mazi ve ülkü birliği, 
zengin bir hatıra mirası, ortak yaşama iradesi gibi 
manevi değerlerin birleşiminden oluştuğunu kabul 
eden subjektif milliyetçilik anlayışına dayandığı 
kabul edilmektedir.

b.  Demokratik Devlet İlkesi

Demokratik bir rejimin unsurları şunlardır:

• Siyasal makamlar, düzenli aralıklarla tekrarlanan 
serbest seçimlerle belirlenmelidir. 

• Seçimler eşit şartlarla yürütülen, birden fazla si-
yasi partinin katılabildiği bir nitelik taşımalıdır.

• Temel hak ve hürriyetler, yasal olarak tanınmış ve 
güvence altına alınmış olmalıdır.

Demokratik seçimin ilkeleri

Seçimlerin Serbestliği İlkesi: Hiçbir baskı ve zorla-
ma altında olmaksızın vatandaşların özgürce oy kul-
lanabilmeleridir.

1982 ANAYASASI
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T.C. ANAYASASI

NOT

1982 Anayasası’nda 1987 yılında yapılan değişiklikle oy 
vermeyenlere para cezası getirilmesi öngörülmüştür. Bu 
nedenle seçimler serbest olsa da oy kullanmak bir yü-
kümlülüktür.

Genel Oy İlkesi: Herkesin oy hakkına sahip olmasını 
ifade eder. Servet, öğrenim düzeyi, cinsiyet, ırk, din, 
dil gibi sınırlamalar olmadan herkesin oy hakkına sa-
hip olmasıdır.

NOT

Kanunuesasi ve 1921 Anayasası’nda, sadece erkeklerin 
oy hakkı bulunuyordu. 1924 Anayasası’nda 1934 yılın-
da yapılan değişiklik ile kadınlara da milletvekili seçme 
ve seçilme hakkı verilerek tam anlamıyla genel oy ilkesi 
benimsenmiş oldu. Kadınlar bu hakkı ilk kez 1935 genel 
seçimlerinde kullandı.

Eşit Oy İlkesi: Oy verme hakkına sahip herkesin sa-
dece 1 oy hakkına sahip olmasını ifade eder. 

Gizli Oy Açık Sayım – Döküm İlkesi: Baskı altında 
kalmadan oy vermenin gizli; sayım ve dökümün ise 
kamuya açık yapılması anlamına gelir.

1921 ve 1924 Anayasalarında gizli oy ilkesine yer ve-
rilmemiştir.

Gizli oy ve açık sayım ilkesi ilk kez, 1950 yılındaki kanun 
değişikliği ile benimsenmiştir.

Gizli oy açık sayım-döküm esasına göre yapılan ilk se-
çimler, 1950 seçimleridir.

DİKKAT

Tek Dereceli Seçim İlkesi: Bu ilke, seçmenlerin se-
çilecek kişileri doğrudan seçmelerini ifade eder. Bu-
nun tam tersi seçimler çift dereceli seçimlerdir.  

NOT

1924 Anayasası döneminde 1946’da seçimden önce 
çıkarılan 4918 sayılı Milletvekilleri Seçimi Kanunu ile iki 
dereceli seçim sistemi, tek dereceli çoğunluk seçim sis-
temine dönüştürüldü. 1946 seçimlerinden önce iki dere-
celi seçim sistemi uygulanmaktaydı. 

                      seçer               seçer 
Seçmen    →    Delege     →     Milletvekili

Çift Dereceli Seçim

Seçimlerin Yargısal Denetimi: Bu ilke, seçimlerin 
gerek yönetimi ve gerekse seçimler ile ilgili her türlü 
uyuşmazlığın çözümünün yargı organları tarafından 
yapılmasını ifa eder. 

Seçimlerin yargının yönetim ve denetimi altında yapıla-
cağı ilkesi, ilk kez 1924 Anayasası döneminde 1950 yı-
lındaki bir kanun değişikliği ile gelmiştir. Bu ilkeye göre 
yapılan ilk seçimler 1950 seçimleridir.

Yüksek Seçim Kurulu ilk kez 1950’de kurulmuştur.

Yüksek Seçim Kuruluna yer veren ilk anayasa ise 1961 
Anayasası’dır.

DİKKAT

c. Laik Devlet İlkesi

 ✶ Laiklik, din ve devlet işlerinin ayrılması, devletin bü-
tün dinlere eşit muamale etmesi, herkesin inancını 
serbestçe yapabilmesi ve devlet yönetiminin din ku-
rallarına dayandırılmamasını ifade eder. 

Laik devletin unsurları şunlardır:

• Devletin resmî bir dininin olmaması

• Devlet kurumları ile din kurumlarının birbirinden 
ayrılması

• Hukuk kurallarının din kurallarına dayandırılma-
ması

• Devletin tüm din mensuplarına eşit davranması 
ve tüm dinler ve inançlar karşısında tarafsız kal-
ması

• İnanç hürriyeti: Kişilerin istediği dine inanabil-
me, istediği dini benimseyebilme, ve inancını 
açıklamaya zorlanmama ve inancından dolayı 
kınanıp suçlanmama hakkının mutlak suretle ta-
nınmasıdır.

• İbadet hürriyeti: Kişilerin inancının gereğini ye-
rine getirme, dini tören, ayin ve ibadet yapma ve 
dinine uygun kılık kıyafete sahip olma hakkının 
tanınmasıdır. 
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BÖLÜM

TAŞINIR MAL YÖNETMELİĞİ

Amaç

MADDE 1 

Bu Yönetmeliğin amacı, kaynağına ve edinme 
yöntemine bakılmaksızın 
• Kamu idarelerine ait taşınır malların kaydı, 
• Muhafazası,
• Kullanımı,
• Yönetim hesabının verilmesi, 
• Merkez ve taşrada taşınır yönetim sorumlularıyla 

bunlar adına görev yapacak olanların belirlenmesi, 
• Kamu idareleri arasında taşınırların bedelsiz devri 

ile tahsisine ilişkin, 

ESAS VE USULLERİ BELİRLEMEKTİR.

Kapsam

MADDE 2
• Bu Yönetmelik genel yönetim kapsamındaki 

kamu idarelerini ve bunlara ait taşınır malları 
kapsar.

GENEL YÖNETİM

MERKEZİ YÖNETİM

Genel Bütçeye 
Dahil İdarelet 
(I Sayılı Cetvel)

1) Sosyal Güvenlik 
    Kurumu
2) Türkiye İş Kurumu

1) İl Özel İdareleri
2) İlçe Özel İdareleri
3) Belediyeler
4) Bağlı İdareler
5) Mahalli İdare 
    Birlikleri

Özel Bütçeli 
İdareler

(II Sayılı Cetvel)

Düzenleyici ve 
Denetleyici Kurumlar

(III. Sayılı Cetvel)

MAHALLİ İDARELER
SOSYAL GÜVENLİK 

KURUMLARI 
(IV Sayılı Cetvel)

KAPSAMINDA OLMAYAN TAŞINIRLAR 
(İSTİSNALAR)

• Türk Silahlı Kuvvetleri (Jandarma Genel Komu-
tanlığı ve Sahil Güvenlik Komutanlığı dahil), Millî 
İstihbarat Teşkilatı ve Emniyet Genel Müdürlü-
ğünün taşınır malları,

• Kapsamdaki idarelerin bünyesinde bulunan fab-
rika, imalathane ve benzeri üretim yerlerinde 
kullanılan ilk madde ve malzemeler ile yarı ma-
mul ve mamul maddeler hakkında bu Yönetme-
lik hükümleri uygulanmaz. 

• Emanet taşınır mallar hakkında özel mevzuatın-
daki hükümler uygulanır.

Taşınır Mal

Kapsam (Taşınır Mallar Yönünden)

Tüketim Malzemeleri 
(150) Dayanıklı Taşınırlar

Tesis Makine ve 
Cihazlar (253)

Demirbaşlar
(255)

Taşıtlar
(254)

Çıkmış Soru

 Taşınır Mal Yönetmeliği’nin ‘’kapsamı’’ ile 
ilgili aşağıdakilerden hangisi yanlıştır?

A) Genel yönetim kapsamındaki kamu idareleri-
ne ve bunlara ait taşınır malları kapsar.

B) Türk Silahlı Kuvvetleri, Millî İstihbarat Teşki-
latı ve Emniyet Genel Müdürlüğünün taşınır 
mallarının kayda alınması ile bunların yönetim 
ve denetiminde özel mevzuatındaki hükümler 
uygulanır.

C) Kapsamdaki idarelerin bünyesinde bulunan 
fabrika imalathane ve benzeri üretim yerlerin-
de kullanılan ilk ve madde ve malzemeler ile 
yarı mamul ve mamul maddeler hakkında bu 
yönetmelik hükümleri uygulanır.

D) Kamu idarelerinin görevleri gereğince herhan-
gi bir işlemin sonuçlanmasına veya bir kararın 
verilmesine kadar muhafaza edilmek üzere 
alınan emanet taşınır mallar hakkında özel 
mevzuatındaki hükümler uygulanır.

Cevap C

Tanımlar

MADDE 4 – 

Bu Yönetmeliğin uygulanmasında;

a) Ambar: Kamu idarelerine ait taşınırların kulla-
nıma verilinceye kadar veya kullanımdan iade 
edildiğinde muhafaza edildiği yeri,

b) Gerçeğe uygun değer: Piyasa koşullarında mu-
vazaasız bir işlemde bilgili ve istekli taraflar ara-
sında bir varlığın el değiştirmesi veya bir borcun 
ödenmesi için belirlenen tutarı,

c) Harcama birimi: Kamu idaresi bütçesinde ödenek 
tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan merkez 
birimi ile ödenek gönderme belgesiyle harcama 
yetkisi verilen merkez dışı birimi,
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d) Harcama yetkilisi: Harcama biriminin en üst yö-
neticisini,

e) Mali hizmetler birimi: Kanunun 60 ıncı maddesin-
de sayılan görevleri yapan birimi,

f) Sanal ambar: Tesis kapsamındaki taşınırların 
yalnızca elektronik ortamda takip edilebilmesi 
amacıyla oluşturulan ambarı,

g) Taşınır kayıt yetkilisi: Taşınırları teslim alan, so-
rumluluğundaki ambarlarda muhafaza eden, kulla-
nıcılarına ve kullanım yerlerine teslim eden, bu Yö-
netmelikte belirtilen esas ve usullere göre kayıtları 
tutan, bunlara ilişkin belge ve cetvelleri düzenleyen 
ve bu hususlarda hesap verme sorumluluğu çerçe-
vesinde taşınır kontrol yetkilisi ve harcama yetkili-
sine karşı sorumlu olan görevlileri,

h) Taşınır konsolide görevlisi: Kamu idaresinin 
taşınır kayıt yetkilisinden aldığı harcama birimi 
taşınır hesaplarını konsolide ederek taşınır hesap 
cetvellerini hazırlamak ve biriminin bir üst teşkilat-
taki taşınır konsolide görevlisine vermekle sorumlu 
olan görevlileri,

i) Taşınır hesap kodu: 3/12/2014 tarihli ve 
2014/7052 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı ile yürür-
lüğe konulan Genel Yönetim Muhasebe Yönetme-
liği çerçeve hesap planında yer alan ve taşınırın 
kaydedildiği ilgili hesap kodunu,

j) Taşınır kontrol yetkilisi: Taşınır kayıt yetkilisinin 
yapmış olduğu kayıt ve işlemler ile düzenlediği 
belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara 
uygunluğunu kontrol eden, Harcama Birimi Taşı-
nır Mal Yönetim Hesabı Cetvelini imzalayan ve bu 
konularda harcama yetkilisine karşı sorumlu olan 
görevlileri,

k) Tesis: Bir makine veya cihazın ürettiği enerjiyi, 
sesi, görüntüyü ve benzerini ileten, dağıtan veya 
bir makine veya cihazın gördüğü işi uzağa taşıyan 
ya da uzaktaki verileri toplayan, kaydeden makine 
veya cihazlar arasındaki düzeni sağlayan, birbi-
riyle entegre makine ve cihazlardan oluşan, ge-
rektiğinde başka yere taşınabilen ve kullanılamaz 
hâle gelene kadar sanal ambar kayıtlarında takip 
edilen, çeşitleri ile kod numaraları Taşınır Kod Lis-
tesinin (B) bölümü 253 hesap detayında yer alan 
sistemleri,

l) Tüketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin üretil-
mesinde kullanılan, kullanımı sonucunda tükenen 
veya bir süre kullanıldıktan sonra ilk özelliklerini 
kısmen veya tamamen kaybederek bir daha kulla-
nılamayacak duruma gelen, çeşitleri ile kod numa-
raları Taşınır Kod Listesinin (A) bölümü 150 hesap 
detayında yer alan malzemeleri,

m)   Üst yönetici: Bakanlıklarda müsteşarı, Millî Sa-
vunma Bakanlığında bakanı, diğer kamu idarele-
rinde en üst yöneticiyi, il özel idarelerinde valiyi, 
belediyelerde belediye başkanını, 

İFADE EDER.

Sorumluluk ve Görevliler

MADDE 5 – 

Taşınır Mal İşlemlerinde Sorumlular
• Harcama Yetkilisi 
• Taşınır Kontrol Yetkilisi 
• Taşınır Kayıt Yetkilisi
• Kullanılmak Üzere Taşınır Teslim Edilen Kamu Gö-

revlileri
• Muhasebe Yetkilisi 

1. HARCAMA YETKİLİLERİ taşınırların etkili, eko-
nomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilme-
sinden, kullanılmasından, kontrolünden, kayıtla-
rının bu Yönetmelikte belirtilen esas ve usullere 
göre saydam ve erişilebilir şekilde tutulmasını sağ-
lamaktan SORUMLUDUR.

• Harcama yetkilileri taşınır kayıtlarının bu Yönetme-
lik hükümlerine uygun olarak tutulması ve taşınır 
mal yönetim hesabının hazırlanması sorumluluğu-
nu taşınır kayıt yetkilileri ve taşınır kontrol yet-
kilileri aracılığıyla yerine getirir.

• Harcama yetkilileri, taşınırlara ilişkin işlem ve ka-
yıtların usule uygun olarak yapılıp yapılmadığını 
kontrol etmeye veya ettirmeye; kasıt, kusur veya 
ihmal sonucu kırılan, bozulan veya kaybolan taşı-
nırların ilgililerden tazmini için gerekli işlemleri yap-
maya veya yaptırmaya yetkilidir.

• Kamu idarelerine ait taşınırların muhafazası ile 
görevli olan veya kendilerine kullanılmak üzere 
taşınır teslim edilen kamu görevlileri bu taşınırları 
en iyi şekilde muhafaza etmek, gerekli bakım ve 
onarımlarını yapmak veya yaptırmak, veriliş ama-
cına uygun bir şekilde kullanmak ve görevin sona 
ermesi veya görevden ayrılma halinde iade etmek 
zorundadırlar.

• Kamu görevlilerinin kullanımına verilen dayanıklı 
taşınırlar, kullanıcıları tarafından başkasına dev-
redilemez. Kullanıcılarının görevden ayrılması 
hâlinde söz konusu taşınırların ambara iade edil-
mesi zorunludur. Bu şekilde teslim yapılmadan 
personelin kurumla ilişiği kesilmez.

• Kullanılmak üzere kendilerine taşınır teslim edilen 
kamu görevlilerinin kasıt, kusur, ihmal veya tedbir-
sizlik ya da dikkatsizlikleri nedeniyle oluşan kamu 
zararı, DEĞER TESPİT KOMİSYONU tarafından 
tespit edilecek GERÇEĞE UYGUN DEĞER ÜZE-
RİNDEN, ilgili mevzuat hükümleri uygulanmak su-
retiyle tahsil edilir. Ortak kullanım alanına tahsis 
edilen dayanıklı taşınırlarda meydana gelen kamu 
zararı ise zararın oluşmasında kasıt, kusur veya 
ihmali olanlardan tahsil edilir.

• Taşınırların özelliğinden veya olağan kullanımın-
dan kaynaklanan yıpranma ile usulüne uygun ola-
rak belirlenen firelerden dolayı sorumluluk aran-
maz.
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Taşınır kayıt yetkilileri ve taşınır kontrol yetkilileri

MADDE 6 – 

1. Taşınır kayıt yetkilileri, HARCAMA YETKİLİLE-
RİNCE, memuriyet veya çalışma unvanına bağlı 
kalmaksızın, taşınır kayıt ve işlemlerini bu Yönet-
melikte belirtilen usule uygun şekilde yapabilecek 
bilgi ve niteliklere sahip personel arasından görev-
lendirilir. Dış temsilciliklerde taşınır kayıt yetkilileri 
MİSYON ŞEFLERİ TARAFINDAN görevlendirilir. 
Taşınır işlemleri yoğun olan harcama birimlerinde 
birden fazla taşınır kayıt yetkilisi görevlendirilebilir. 
Kamu idarelerince ihtiyaç duyulması hâlinde bir-
den fazla harcama biriminin taşınır kayıtları harca-
ma birimleri itibarıyla ayrı ayrı tutulmak kaydıyla, 
bir TAŞINIR KAYIT YETKİLİSİ TARAFINDAN yü-
rütülebilir.

2. Taşınır kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, 
taşınır kayıt yetkilisinin yapmış olduğu kayıt ve 
işlemleri kontrol etmek üzere yardımcılarından 
veya bunların bir alt kademesindeki yöneticileri 
arasından görevlendirilir.

GENEL BÜTÇELİ - BAKANLIKLAR

  Harcama 
yetkilisi 

Taşınır Kontrol 
yetkilisi 

Genel 
Müdürlük Genel Müdür 

Genel Müdür 
yrd. veya Daire 

Başkanı 

• Personel yetersizliği nedeniyle taşınır kontrol yet-
kilisi görevlendirilemeyen harcama birimlerinde ise 
bu görev harcama yetkilisi tarafından yerine geti-
rilir.

3. Taşınır kontrol yetkilisi ile taşınır kayıt yetkilisi 
görevi aynı kişide BİRLEŞEMEZ.

4. Taşınır kayıt yetkililerinin görev ve sorumluluk-
ları aşağıda belirtilmiştir.

a) Harcama birimince edinilen taşınırlardan mua-
yene ve kabulü yapılanları cins ve niteliklerine 
göre sayarak, tartarak, ölçerek teslim almak, 
doğrudan tüketilmeyen ve kullanıma verilme-
yen taşınırları sorumluluğundaki ambarlarda 
muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul işlemi hemen yapılamayan 
taşınırları kontrol ederek teslim almak, özel-
likleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir dönem 
kullanıldıktan sonra yapılabilen sarf malzeme-
leri hariç olmak üzere, bunların kesin kabulü 
yapılmadan kullanıma verilmesini önlemek.

c) Taşınırların giriş ve çıkışına ilişkin kayıtları tut-
mak, bunlara ilişkin belge ve cetvelleri düzen-
lemek ve taşınır mal yönetim hesap cetvellerini 
istenilmesi hâlinde konsolide görevlisine gön-
dermek.

d) Tüketime veya kullanıma verilmesi uygun görü-
len taşınırları ilgililere teslim etmek.

e) Taşınırların yangına, ıslanmaya, bozulmaya, 
çalınmaya ve benzeri tehlikelere karşı korun-
ması için gerekli tedbirleri almak ve alınmasını 
sağlamak.

f) Ambarda çalınma veya olağanüstü nedenler-
den dolayı meydana gelen azalmaları harcama 
yetkilisine bildirmek.

g) Ambar sayımını ve stok kontrolünü yapmak, 
harcama yetkilisince belirlenen asgari stok se-
viyesinin altına düşen taşınırları harcama yetki-
lisine bildirmek.

h) Kullanımda bulunan dayanıklı taşınırları bulun-
dukları yerde kontrol etmek, sayımlarını yap-
mak ve yaptırmak.

i) Harcama biriminin malzeme ihtiyaç planlaması-
nın yapılmasına yardımcı olmak.

j) Kayıtlarını tuttuğu taşınırların yönetim hesabı-
nı hazırlamak ve harcama yetkilisine sunulmak 
üzere taşınır kontrol yetkilisine teslim etmek.

k) Ambarlarında kasıt, kusur, ihmal veya tedbirsiz-
likleri nedeniyle meydana gelen kayıp ve nok-
sanlıklardan sorumlu olmak.

l) Ambarlarını devir ve teslim etmeden, görevle-
rinden ayrılmamak.

5. Taşınır kontrol yetkililerinin görev ve sorumlu-
lukları aşağıda belirtilmiştir.

a) Taşınır kayıt ve işlemleri ile ilgili olarak düzenle-
nen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tab-
lolara uygunluğunu kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim Hesabı 
Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sun-
mak.

6. Taşınır kayıt yetkilileri ile taşınır kontrol yetki-
lileri, düzenledikleri ve imzaladıkları belge ve cet-
vellerin doğruluğundan HARCAMA YETKİLİSİNE 
KARŞI BİRLİKTE SORUMLUDUR.

Defter ve Belgeler
Defterler

MADDE 9 – Taşınır işlemlerinde, özelliklerine göre 
tutulacak defterler şunlardır.

a) Tüketim Malzemeleri Defteri: Bu defter, Taşınır 
Kod Listesinin (A) bölümünde yer alan tüketim 
malzemelerinin giriş ve çıkış kayıtları için kullanılır.

b) Dayanıklı Taşınırlar Defteri: Bu defter, Taşınır 
Kod Listesinin (B) bölümünde yer alan dayanıklı 
taşınırların kayıtları için kullanılır. Her bir dayanıklı 
taşınıra ait giriş ve çıkış kayıtları ayrı yapılır.

c) Müze Defteri: Bu defter, müzelerde sergilenen 
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veya sergilenmek üzere muhafaza altında bulun-
durulan taşınırlar için tutulur. Her bir taşınır için ayrı 
kayıt yapılır.

d) Kütüphane Defteri: Bu defter, kütüphanelerdeki 
yazma ve basma nadir eserler ile kitap ve kitap dışı 
materyal için tutulur. Her bir taşınır için ayrı kayıt 
yapılır.

Defterler

Defterler

Tüketim 
Malzemeleri 

Defteri 
(Örnek:1)

Dayanıklı 
Taşınırlar 
Defteri 

(Örnek: 2)

Müze 
Defteri 

(Örnek: 3)

Kütüphane 
Defteri 

(Örnek: 4)

Çıkmış Soru

 Taşınır Mal Yönetmeliği!ne göre, Taşınır 
Kod Listesinin (A) bölümünde yer alan tüketim 
malzemelerinin giriş ve çıkış kayıtları için kullanı-
lan defter aşağıdakilerden hangisidir?

A) Müze Defteri
B) Kütüphane Defteri
C) Dayanıklı Taşınırlar Defteri
D) Tüketim Malzemeleri Defteri

Cevap D

Belge ve cetveller

MADDE 10 – Taşınır işlemlerinde, işlem türüne 
göre aşağıda belirtilen belge ve cetveller kullanılır.

Belgeler

Taşınır İşlem Fişi
Taşınır Teslim Belgesi
Taşınır İstek Belgesi
Dayanıklı Taşınırlar Listesi
Taşınır Geçici Alındısı
Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı
Ambar Devir ve Teslim tutanağı
Sayım Tutanağı

a) Taşınır İşlem Fişi: İlgili mevzuatı çerçevesinde 
kabul edilerek teslim alınan taşınırların girişleri ile 
taşınırların çıkış ve ambarlar arasında devir işlem-
lerinde, dayanıklı taşınırların niteliklerini değiştiren 
esaslı onarım ve ilaveler sonucu değer artışların-
da, KAYITLARA ESAS OLMAK ÜZERE TAŞINIR 
İŞLEM FİŞİ DÜZENLENİR.

• Müze ve kütüphanelerdeki eserler için ise Taşınır 
İşlem Fişi kullanılır. Taşınır İşlem Fişleri en az üç 
nüsha olarak düzenlenir ve her malî yıl başında 
“1”den başlamak üzere bir sıra numarası verilir. 
Fiş, dayanağını oluşturan belgenin tarihinden 

önceki bir tarihi taşıyamaz. Taşınır İşlem Fişinin 
elektronik ortamda düzenlenemediği hâllerde, 
seri ve sıra numaralı olarak bastırılmış fişler 
kullanılır. 

Düzenlenen Taşınır İşlem Fişlerinin nüshaları hakkın-
da Yönetmeliğin ilgili maddelerine göre işlem yapılır. 
İhtiyaç duyulduğunda kullanılmak üzere satın alınarak 
depolanan ya da arşivlenenler ile süreli yayınlardan 
ciltletilmiş olanlar hariç olmak üzere aşağıda sayılan 
hâllerde Taşınır İşlem Fişi düzenlenmez.

1. Satın alındığı andan itibaren tüketimi yapılan 
su, doğalgaz, kum, çakıl, bahçe toprağı, bahçe 
gübresi ve benzeri maddeler,

2. TESİS, makine, cihaz, taşıt ve iş makineleri 
ile demirbaşların servislerince yapılan bakım 
ve onarımlarında kullanılan yedek parçalar ile 
doğrudan taşıtların depolarına konulan akarya-
kıt, likit gaz (LPG) ve yağlar, 

3. Kısa sürede tüketilen mutfak tipi tüpler ve yan-
gın söndürme tüplerine yapılan gaz dolumları 
ile yazıcı kartuşlarının dolumları,

4. Dergi ve gazete gibi süreli yayınlar ile arşivlen-
me niteliği olmayan kütüphane materyalleri.

5. Bütçenin temsil ve tanıtma giderleri tertibinden 
makam için alınan yiyecek ve içecekler.

b) Taşınır Teslim Belgesi: Taşınır Kod Listesinin (B) 
bölümünde gösterilen kara taşıtları ve iş makine-
lerinin bunları sürekli olarak kullanacak personele 
verilmesinde 6 örnek numaralı Taşınır Teslim Bel-
gesi düzenlenir. 

• Bu belge, vardiya usulü çalışılan yerlerde kulla-
nılan kara taşıtları ve iş makineleri için işyerinde 
koordinasyonu sağlayan sorumlu yönetici adına 
düzenlenir. Sorumlu yönetici, kendisine teslim 
edilen taşıt veya iş makinesi ile kullanıcısını 
ayrıca tutulacak kayıtlarda izler. Demirbaş, makine 
ve cihazların kamu görevlilerinin kullanımına ve-
rilmesinde ise 6/A örnek numaralı Taşınır Teslim 
Belgesi düzenlenir.

c) Taşınır İstek Belgesi: Bu Belge, ambardan taşınır 
talep edildiğinde kullanılır ve talepte bulunan birim 
yetkilisinin onayını taşır.

d) Dayanıklı Taşınırlar Listesi: Bu Liste, Taşınır Kod 
Listesinin (B) bölümünde gösterilen taşınırlardan 
oda, büro, bölüm, geçit, atölye, garaj ve servislere 
tahsis edilenler için düzenlenir. Bunlar için Taşınır 
Teslim Belgesi düzenlenmez. Liste, istek yapan 
birim yetkilisi ve/veya varsa ortak kullanım ala-
nı sorumlusu tarafından imzalanır.

e) Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı: Bu 
Tutanak, taşınırın kaybolma, çalınma ve fire gibi 
herhangi bir nedenle yok olması veya sayımda 
noksan çıkması; yıpranma, kırılma veya bozulma 
ya da teknik ve fiziki nedenlerle kullanılmaz hâle 
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gelmesi nedeniyle hurdaya ayrılması ile canlı 
taşınırların ölmesi gibi nedenlerle kayıtlardan çı-
karılmasını sağlamak amacıyla İKİ NÜSHA olarak 
düzenlenir. 

• Tutanak, harcama yetkilisi tarafından görevlen-
dirilecek EN AZ ÜÇ KİŞİDEN OLUŞAN KOMİS-
YONCA imzalanır ve harcama yetkilisi tara-
fından onaylanır. Tutanağın bir nüshası, çıkış 
kaydına esas olmak üzere düzenlenen Taşınır 
İşlem Fişine, ikinci nüshası muhasebe birimine 
gönderilecek Taşınır İşlem Fişine eklenir. 

• Bu bent kapsamında kayıtlardan çıkarılan taşınır-
ların 

 � miktarı, 
 � kayıtlı değeri, 
 � toplam tutarı ve 
 � çıkarılma nedenlerini gösteren rapor, ku-
rumsal sınıflandırmanın III üncü ve IV üncü 
düzeyinde sınıflandırılan merkez harcama bi-
rimlerinde yetkilendirilen taşınır kayıt yetkilisi 
tarafından II nci düzey detay kodu itibarıyla 
sistemden alınarak, TAKİP EDEN YILIN İLK 
AYI İÇERİSİNDE MERKEZ HARCAMA BİRİMİ 
YETKİLİSİNE, mali hizmetler birimince idare 
bazında alınacak konsolide rapor ise üst yöne-
ticiye sunulur.

f) Ambar Devir ve Teslim Tutanağı: Bu Tutanak, 
taşınır kayıt yetkilileri arasındaki ambar devir 
ve teslim alma işlemlerinde düzenlenir. Taşınırlar 
tutanağa taşınır kodları itibarıyla kaydedilir. Kayıt-
lara göre ambarda bulunması gereken taşınırlar 
ile sayımda fiilen bulunan miktarlar, varsa fazla ve 
noksanlar Tutanakta gösterilir. Tutanak üç nüsha 
düzenlenir, bir nüshası devredene, bir nüshası 
devir alana verilir ve üçüncü nüshası dosyasında 
saklanır. 

g. Sayım Tutanağı: Bu Tutanak, taşınırların sayım iş-
lemlerinde taşınır II nci düzey detay kodu itibarıyla 
düzenlenir ve taşınırlar Tutanağa taşınır kodu dü-
zeyinde kaydedilir. Tutanağın sayım fazlası veya 
noksanına ilişkin sayfaları nın bir nüshası, giriş-çı-
kış işlemleri için düzenlenen Taşınır İşlem Fişi eki-
ne, bir nüshası da Taşınır İşlem Fişinin muhasebe 
birimine gönderilecek nüshasına bağlanır. Sayım 
tutanakları, dosyasında bir bütün olarak saklanır.

CETVELLER
• Taşınır Sayım ve Döküm Cetveli (Örnek: 13):
• Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim Hesabı 

Cetveli (Örnek: 14)
• Taşınır Hesap Cetveli (Örnek: 15):
• İdare Taşınır Mal Yönetimi Ayrıntılı Hesap Cet-

veli (Örnek: 16):
• İdare Taşınır Mal Yönetim Hesabı İcmal Cetveli 

(Örnek: 17):

• Müze/Kütüphane Yönetim Hesabı Cetveli (Ör-
nek: 18):

• Tesis Bileşenleri Cetveli (Örnek: 19):

1. Taşınır Sayım ve Döküm Cetveli (Örnek: 13): 
Bu Cetvel, taşınır kayıt yetkililerinin yıl sonu he-
saplarına ilişkin işlemlerinde taşınır I inci düzey 
detay kodunda gösterilen her bir taşınır grubu 
için düzenlenir ve taşınırlar bu Cetvele taşınır 
II nci düzey detay kodu düzeyinde kaydedilir. 
Cetvelin “Gelecek Yıla Devir” sütununda gös-
terilen miktarın, yıl sonlarında sayım tutanak-
larının “Sayımda Bulunan Miktar” sütununda 
gösterilen miktara eşit olması gerekir. 

2. Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim Hesa-
bı Cetveli (Örnek: 14): Bu Cetvel, harcama 
biriminin taşınır mal yönetim hesabının çıkarıl-
ması amacıyla taşınır kayıt yetkilisi tarafından 
harcama birimi itibarıyla taşınır I inci düzey de-
tay kodunda gösterilen her bir taşınır grubu için 
düzenlenir ve taşınırlar bu Cetvele taşınır II nci 
düzey detay kodu düzeyinde kaydedilir. 

3. Taşınır Hesap Cetveli (Örnek: 15): Bu Cetvel, 
taşınır konsolide görevlilerince ilçe, il, bölge, 
dış temsilcilik ve merkez birimlerinin taşınır 
hesabının çıkarılması işlemlerinde düzenlenir. 
Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim Hesabı 
Cetveli esas alınarak taşınır I inci düzey detay 
kodunda gösterilen her bir taşınır grubu için 
düzenlenen bu Cetvele taşınırlar taşınır II nci 
düzey detay kodu düzeyinde kaydedilir. 

4.  İdare Taşınır Mal Yönetimi Ayrıntılı Hesap 
Cetveli (Örnek: 16): Bu Cetvel, merkezdeki 
taşınır konsolide görevlisince kamu idaresinin 
taşınır mal yönetim hesabının çıkarılması ama-
cıyla taşınır konsolide görevlilerinden alınan 
Taşınır Hesap Cetveline dayanılarak taşınır I 
inci düzey detay kodunda gösterilen her bir ta-
şınır grubu için düzenlenir ve taşınırlar Cetvele 
taşınır II nci düzey detay kodu düzeyinde kay-
dedilir.

5. İdare Taşınır Mal Yönetim Hesabı İcmal Cet-
veli (Örnek: 17): Bu Cetvel, kamu idaresinin 
taşınır mal yönetim hesabının çıkarılmasına 
ilişkin işlemlerde taşınır hesap kodunda göste-
rilen her bir taşınır grubu için düzenlenir ve ta-
şınırlar Cetvele taşınır I inci düzey detay kodu 
düzeyinde kaydedilir. 

6. Müze/Kütüphane Yönetim Hesabı Cetveli 
(Örnek: 18): Bu Cetvel, kamu idarelerinin elin-
de bulunan veya müzelerdeki tarihi ve sanat 
değeri olan taşınırlar ile kütüphanelerde bu-
lunan yazma ve basma nadir eserler ile diğer 
materyallerin yönetim hesaplarının verilmesin-
de düzenlenir. 
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7.  Tesis Bileşenleri Cetveli (Örnek: 19): Tesis 
olarak kayıtlara alınacak taşınırları oluşturan 
ana bileşenler bu belgede cins ve özellikleri iti-
barıyla ayrı ayrı gösterilir.

Kamu idarelerince yapılabilecek düzenlemeler ile 
defter ve belgelerin elektronik ortamda tutulması

MADDE 11 – 

1. Taşınırların tüm giriş ve çıkış kayıtları ile kullanı-
lacak defter, belge ve cetvellerin ELEKTRONİK 
ORTAMDA TUTULMASI VE DÜZENLENMESİ 
ESASTIR. 

2. Kamu idareleri, bu Yönetmelikte belirlenen esas ve 
usullere bağlı kalmak ve Bakanlığın uygun görü-
şünü almak koşuluyla özel düzenleme yapabilir ve 
gereken hâllerde bu Yönetmelikte yer alan defter, 
belge ve cetveller yanında başka defter, belge ve 
cetveller de kullanabilirler.

3. Elektronik ortamda düzenlenen defter, belge ve 
cetvellerde gerekli görülmesi hâlinde ilave sü-
tun ve satır açılabilir.

Taşınır İşlemleri

Taşınırların kaydı

MADDE 12 – 

1. Kamu idarelerince bütün taşınırların ve bunlara iliş-
kin işlemlerin kayıt altına alınması esastır. Taşınır 
kayıtları, harcama birimleri itibarıyla yönetim he-
sabı verilmesine esas olacak şekilde tutulur. HER 
BİR KAYDIN BELGEYE DAYANMASI ŞARTTIR.

2. Bu çerçevede;

a) Önceki yıldan devren gelen taşınırlar ile içinde 
bulunulan yılda herhangi bir şekilde edinilen 
veya elden çıkarılan taşınırlar,

b) Taşınırlardaki kayıp, fire, yıpranma ve benzeri 
nedenlerle meydana gelen azalmalar, 

c) Sayım sonucunda ortaya çıkan fazlalar, miktar 
ve değer olarak kayıtlara alınarak takip edilir.

Kayıt zamanı, kayıt değeri ve değer tespit komis-
yonu

MADDE 13 – 

1. Taşınırlar, edinme şekline bakılmaksızın kamu ida-
resince kullanılmak üzere teslim alındığında GİRİŞ 
KAYDEDİLİR.
• Tüketime verildiğinde, 
• Satıldığında, 
• Başka harcama birimlerine devredildiğinde, 
• Bağışlandığında veya yardım yapıldığında, 
• Çeşitli nedenlerle kullanılamaz hâle geldiğinde, 
• Hurdaya ayrıldığında veya 

• Kaybolma, 
• Çalınma, 
• Canlı taşınırın ölümü gibi yok olma hâllerinde 

ÇIKIŞ KAYDEDİLİR.

2. Giriş ve çıkış kayıtları TAŞINIR İŞLEM FİŞİNE 
DAYANILARAK yapılır. Giriş ve çıkış kayıtlarında;

a) Satın alma suretiyle edinme ve değer artırıcı 
değişiklik hâllerinde MALİYET BEDELİ,

b) Bedelsiz devir, kullanılamaz hâle gelme, yok 
olma ve hurdaya ayrılma hâllerinde KAYITLI 
DEĞERİ,

c) Bağış ve yardım yoluyla edinilen taşınırlarda; 
bağış ve yardımda bulunan tarafından ispat 
edici bir belge ile değeri belirtilmiş ise bu değer, 
belli bir değeri yoksa değer TESPİT KOMİS-
YONUNCA BELİRLENEN DEĞER, 

ESAS ALINIR.

3. Değer tespit komisyonu, harcama yetkilisinin 
onayı ile taşınır kayıt yetkilisinin ve işin uzmanının 
da katıldığı EN AZ 3 KİŞİDEN oluşturulur. 
• Komisyon değer tespitinde ticaret odası, sana-

yi odası, borsa, meslek kuruluşları, ilgili diğer 
kuruluşlardan veya aynı nitelikteki taşınırı satın 
alan idarelerden ve fiyat araştırması sonuçla-
rından yararlanabilir. 

4. Satın alma suretiyle edinilen taşınırların mali-
yet bedelinin tespitinde, Genel Yönetim Muha-
sebe Yönetmeliğinin ilgili hükümleri uygulanır.
• Faturada çeşitli taşınırlar için topluca gösteril-

miş giderler olması durumunda, giderler taşı-
nırların alış bedelleri ile orantılı olarak paylaş-
tırılır. Taşınırlar faturada kayıtlara esas olacak 
şekilde çeşitleri itibarıyla ayrı ayrı gösterilir.

Dayanıklı taşınırlarda değer artışı

MADDE 14 – 
• Kullanım devamlılığının sağlanması için yapı-

lan bakım ve onarım harcamaları hariç olmak 
üzere dayanıklı taşınırların; niteliğini, kullanım 
şeklini değiştiren, hizmet kalitesini ve taşınırlar-
dan sağlanan faydayı artıran ve benzeri amaç-
larla yapılan değer artırıcı harcamalar, taşınırın 
kayıtlı maliyet değerine Taşınır İşlem Fişi dü-
zenlenmek suretiyle ilave edilir.

• Bu şekilde maliyetlere ilave edilecek değer ar-
tırıcı harcamalar nitelik, tür ve tutar itibarıyla 
Bakanlıkça belirlenebilir.
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MADDE 15 - Satın alınan taşınırların giriş işlemleri
MADDE 16 - Bağış ve yardım yoluyla edinilen 
taşınırların girişi
MADDE 17 - Sayım fazlası taşınırların girişi
MADDE 18 - İade edilen taşınırların girişi
MADDE 19 - Devir alınan taşınırların girişi
MADDE 20 - Tasfiye idaresinden edinilen 
taşınırların girişi
MADDE 21 - İç imkânlarla üretilen taşınırlar ile kazı 
veya müsadere yoluyla edinilen taşınırların giriş 
işlemleri

Giriş İşlemleri

Satın alınan taşınırların giriş işlemleri

MADDE 15 – 

1. Satın alınan taşınırlar için, teslim alındıktan son-
ra, Taşınır Kod Listesindeki hesap kodları itibarıyla 
ÜÇER NÜSHA Taşınır İşlem Fişi düzenlenir.

2. Alımı bir merkezden yapılarak birden fazla birime 
doğrudan teslim edilen taşınırlar için, taşınırın tes-
lim edildiği birimlerce iki nüsha Taşınır Geçici Alın-
dısı düzenlenir ve bir nüshası alımı yapan birime 
gönderilir. Alımı yapan birim, bu alındıya dayana-
rak, ödemeye ve kendi giriş kayıtlarına esas olmak 
üzere Taşınır İşlem Fişi düzenler. Diğer birimlerden 
alınan geçici alındılar, düzenlenen bu fişin idarede 
kalan nüshasına bağlanır. Alımı yapan birimce gi-
riş kayıtları yapıldıktan sonra düzenlenecek Taşınır 
İşlem Fişiyle de ilgili diğer birimler adına çıkış kay-
dedilir.

3. Farklı hesaplara kaydı gereken taşınırların aynı 
faturada yer alması hâlinde, faturadaki taşınırların 
kaydedileceği hesap sayısınca fatura fotokopile-
ri çıkarılır ve üzerine her hesap için düzenlenen 
Taşınır İşlem Fişinin numarası yazılır. Fişin birinci 
nüshası ödeme emri belgesine, ikinci nüshası ise 
ödeme emri belgesinin harcama biriminde kalan 
nüshasına bağlanır. Üçüncü nüshası, muayene ve 
kabul komisyon tutanağı veya idare yetkilisin-
ce düzenlenmiş kabul belgesi ile birlikte, sıralı 
olarak dosyalanır.

4. Satın alınan dergi ve gazete gibi süreli yayın-
ların bedellerinin ödenmesi sırasında Taşınır 
İşlem Fişi düzenlenmez. Söz konusu yayınlardan 
cilt birliği sağlananlar, ciltletildikten sonra Taşınır 
İşlem Fişi düzenlenerek kayıtlara alınır.

5. Kamu idarelerince satınalma suretiyle edinilen bi-
nalarla birlikte teslim alınan ancak binanın bütün-
leyici unsurlarından olmayan taşınır kapsamındaki 
tesisler ile diğer büro makine ve malzemeleri, var-
sa belgesinde gösterilen bedeli, böyle bir belge 
yoksa komisyonca tespit edilen gerçeğe uygun de-
ğeri üzerinden envanter işlem seçeneğiyle taşınır 
kayıtlarına alınır.

Çıkmış Soru

 Taşınır Mal Yönetmeliği’ne göre, ‘’satın alı-
nan taşınırların giriş işlemleri’’ ile ilgili aşağıdakiler-
den hangisi yanlıştır?

A) Satın alınan dergi ve gazete gibi süreli yayın-
ların bedellerinin ödenmesi sırasında Taşınır 
İşlem fişi düzenlenmez.

B) Satın alınan taşınırlar için, teslim alındıktan 
sonra, Taşınır Kod Listesindeki hesap kodla-
rıyla itibarıyla ikişer nüsha Taşınır İşlem Fişi 
düzenlenir.

C) Alımı bir merkezden yapılarak birden fazla 
birime doğrudan teslim edilen taşınırlar için 
taşınırların teslim edildiği birimlerce iki nüsha 
Taşınır Geçici Alındısı düzenlenir ve bir nüs-
hası alımı yapan birime gönderilir.

D) Farklı hesaplara kaydı gereken taşınırların 
aynı faturada yer alması hâlinde faturalardaki 
taşınırların keydedileceği hesap sayısınca fa-
tura fotokopileri çıkarılır ve üzerine her hesap 
için düzenlenen Taşınır İşlem Fişinin numarası 
yazılır.

Cevap B

Bağış ve yardım yoluyla edinilen taşınırların girişi

MADDE 16 – Kanunun 40 ıncı maddesi ile diğer mev-
zuat çerçevesinde bağış ve yardım olarak edinilen 
taşınırlar teslim alındığında, taşınır kayıt yetkilisi tara-
fından Taşınır İşlem Fişi düzenlenerek kayıtlara alınır. 
Fişin birinci nüshası bağış ve yardım edene verilir 
veya gönderilir. 

Sayım fazlası taşınırların girişi

MADDE 17 – 
• Yapılan sayım sonucunda fazla bulunan taşınırlar, 

Taşınır İşlem Fişi düzenlenerek kayıtlara alınır. Sa-
yım fazlası taşınırların giriş kaydedilmesinde; söz 
konusu taşınırla aynı nitelikte son bir yıl içinde gi-
rişi yapılan taşınır varsa bu değer, AKSİ HÂLDE 
DEĞER TESPİT KOMİSYONU TARAFINDAN 
BELİRLENECEK DEĞER ESAS ALINIR.

İade edilen taşınırların girişi

MADDE 18 – 

1. Kullanıma verilen tüketim malzemelerinden her-
hangi bir nedenle iade edilenler, iadeyi yapan bi-
rim yetkilisinin onayını taşıyan ve iade edilen 
malzemenin cins ve miktarını belirten belge 
karşılığında teslim alınır ve Taşınır İşlem Fişi dü-
zenlenerek tekrar giriş kaydedilir. Fişin birinci nüs-
hası taşınırları iade edene verilir.

2. Yönetmelik eki taşınır kod listesinde tüketim mal-
zemesi olarak sınıflandırılan taşınırlardan, üzerine 
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kayıt yapmak veya yeniden formatlanmak ya da 
doldurulmak suretiyle tekrar kullanılması mümkün 
olanların, görevin tamamlanmasını takiben am-
bara iadesi zorunludur. Bu şekilde iade edilen ta-
şınırlar hakkında birinci fıkraya göre işlem yapılır.

3. Kullanıma verilen dayanıklı taşınırlardan, her-
hangi bir nedenle ilgililerince iade edilenler için 
Taşınır İşlem Fişi düzenlenmez. Bu taşınırların 
kullanıma verilmelerinde düzenlenmiş olan Taşınır 
Teslim Belgesi, taşınırın geri alındığına ilişkin ilgili 
bölümü imzalanarak kişiye geri verilir ve kayıtlar 
buna göre güncellenir.

Devir alınan taşınırların girişi

MADDE 19 – 

1. Kamu idarelerince 31 inci madde hükümlerine 
göre bedelsiz olarak devir alınan taşınırlar, devre-
den idarenin Taşınır İşlem Fişinde gösterilen değer 
esas alınarak düzenlenecek Taşınır İşlem Fişi ile 
giriş kaydedilir ve Fişin bir nüshası yedi gün içe-
risinde devreden idarenin çıkış kaydına esas 
Taşınır İşlem Fişine bağlanmak üzere gönderilir. 
Devralan idarenin yapmış olduğu taşıma giderleri 
taşınırın değeri ile ilişkilendirilmez.

2. Aynı kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin 
ambarları arasında devredilen taşınırların alınma-
sında da Taşınır İşlem Fişi düzenlenir ve Fişin bi-
rinci nüshası ilgili taşınır kayıt yetkilisine verilir. 

3. Aynı harcama biriminin ambarları arasındaki taşı-
nır devirlerinde düzenlenen Taşınır İşlem Fişi MU-
HASEBE BİRİMİNE GÖNDERİLMEZ.

İç imkânlarla üretilen taşınırlar ile kazı veya mü-
sadere yoluyla edinilen taşınırların giriş işlemleri 

MADDE 21 -

1. Aşağıda belirtildiği şekilde edinilen taşınırlar, DE-
ĞER TESPİT KOMİSYONU tarafından belirlene-
cek gerçeğe uygun değer üzerinden Taşınır İşlem 
Fişi düzenlenerek giriş kaydedilir:
a) Kamu idarelerinin kendi kullanımları için iç 

imkânlarıyla üretilen taşınırlar.
b) Kamu idarelerinin mülkiyetindeki arazilerde ye-

tiştirilen ağaçlardan üretilen ekonomik değere 
sahip kereste, odun, meyve gibi ürünler.

c) Kamu idaresince yaptırılan arkeolojik kazılarda 
bulunan etnografik eser veya diğer taşınırlar-
dan ilgili mevzuatına göre müzelerde sergile-
nen taşınırlar.

d) Mahkeme kararıyla müsaderesine karar veri-
lenler ile idari yaptırımla mülkiyeti kamuya ge-
çirilmesi kesinleşen taşınırlar.

2. Birinci fıkranın (ç) bendinde belirtilen taşınırlardan 
kullanılamayacaklar kayda alınmaksızın ilgili mev-
zuatında belirlendiği şekilde tasfiye edilir.

Tüketim suretiyle çıkış

MADDE 22 – 
1. Tüketim malzemeleri, Taşınır İstek Belgesi karşı-

lığında düzenlenecek Taşınır İşlem Fişi ile çıkış 
kaydedilir.

2. Kamu idarelerinin iç imkânlarıyla kendi kullanımla-
rı için üretecekleri dayanıklı taşınırların üretiminde 
kullanılan taşınırlar için de birinci fıkra hükmü uy-
gulanır.

3. Taşınır İşlem Fişi düzenlenmeden hiçbir şekilde tü-
ketim malzemesi çıkışı yapılamaz.

4. Tüketim malzemelerinin çıkış kayıtları, ambarlara 
girişlerindeki öncelik sırası dikkate alınarak “İLK 
GİREN-İLK ÇIKAR” esasına göre ve giriş bedel-
leri üzerinden yapılır.

Dayanıklı taşınırların kullanıma verilmesi 

MADDE 23 – 

1. Tesis, taşıt ve iş makineleri haricindeki dayanık-
lı taşınırlar Taşınır İstek Belgesi düzenlenmek su-
retiyle talep edilir. Talep edilen dayanıklı taşınırlar 
6/A örnek numaralı Taşınır Teslim Belgesi düzen-
lenerek kullanıma verilir. 

2. Kara taşıt ve iş makinelerinin yetkili makamın ona-
yına istinaden yönetiminden sorumlu görevliye 
veya kullanıcısına verilmesinde ise 6 örnek numa-
ralı Taşınır Teslim Belgesi düzenlenir.

3. Kara taşıtlarının dışındaki taşıtların sorumluya 
veya kullanıcılarına devir ve teslimine ilişkin usul 
ve düzenlenecek belgeler KAMU İDARELERİNCE 
ayrıca belirlenir.

4. Taşınır Teslim Belgesine dayanılarak Dayanıklı 
Taşınırlar Defterine gerekli kayıtlar yapılır. Fişin 
birinci nüshası dosyasında saklanır. İkinci nüshası 
Taşınır Teslim Belgesiyle taşınır teslim edilen gö-
revlilere verilir.

5. Taşınırlar; oda, büro, bölüm, geçit, salon, atölye, 
garaj ve servis gibi ortak kullanım alanlarına Daya-
nıklı Taşınırlar Listesi düzenlenmek ve istek yapan 
birim yetkilisinin ve/veya varsa ortak kullanım alanı 
sorumlusunun imzası alınmak suretiyle verilir.

Devir suretiyle çıkış

MADDE 24 – 
1. Kamu idarelerince 31 inci madde hükümlerine 

göre bedelsiz olarak devredilen taşınırların çıkışı 
Taşınır İşlem Fişi düzenlenerek yapılır. Fişin bir 
nüshası taşınırın devredildiği idareye verilir. Devir 
alan idareden alınan Fiş, düzenlenen Fişin ekine 
bağlanır.

2. Aynı kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin 
ambarları arasında devredilen taşınırlar için de Ta-
şınır İşlem Fişi düzenlenir ve Fişin birinci nüshası 
devredilen harcama biriminin taşınır kayıt yetkilisi-
ne verilir.




